Kvaliteedi tagamise alused

Taienduskoolituse kvaliteedi tagamise alused MTU Keskuses “JUST SPEAK
IT”.

Taienduskoolituse kvaliteedi tagamise alused satestab MTU Keskuse “JUST
SPEAK IT” (edaspidi Keskus) taienduskoolituse dppekavade, koolitajate ja
oppekeskkonna kvaliteedi tagamise ning taienduskoolituse kohta tagasiside
kogumise korra.

Keskus lahtub taienduskoolituse korraldamisel taiskasvanute koolituse
seadusest, taienduskoolituse standardist ning Keskuse
Ooppekorralduseeskirjast.

1. Tdienduskoolituse éppekavade kvaliteedi tagamine.

1.1 Keskuse taienduskoolituse O6ppekavad koostatakse vastavalt
taienduskoolituse standardis esitatud nduetele.

1.2 Oppekava lahtub sihtgrupi vajadusest ning on &pivéljundipdhine.

1.3 Taienduskoolituse dppekavas maaratakse kindlaks:

1) 6ppekava nimetus;

2) dppekava dppekavarihm;

3) dppekava koostamise alus;

4) dppekava kogumaht ja struktuur, sealhulgas kontaktdppe maht, iseseisva
t60 maht;

5) kasutatava 6ppekeskkonna kirjeldus;

6) sihtgrupp ja Oppe alustamise nduded, kui need on eeltingimuseks
opivaljundite saavutamisel;

7) dppe eesmark;

8) dpivaljundid;

9) dppe sisu (teemad ja alateemad);

10) kasutatavad 6ppemeetodid;

11) iseseisva t00 kirjeldus ja vajalike dppematerjalide loend;

12) nduded 6ppe I6petamiseks, sh hindamismeetodid ja -kriteeriumid;

13) koolitaja kompetentsust tdendava kvalifikatsiooni voi d&pi- vOi
tookogemuse kirjeldus;

14) dppekava kinnitamise aeg.

2. Taiskasvanute koolitajate kvaliteedi tagamine.

2.1 Taienduskoolitust viivad labi vastava erialase hariduse ja erialase
tookogemusega koolitajad.

2.2 Taienduskoolitust labiviivatel koolitajatel on taiskasvanute koolitamise
kogemus ning valdav osa koolitajatest omab taiskasvanute koolitaja kutset.
2.3 Kursusespetsiifilised koolitajate kvalifikatsiooninbuded on lahti kirjutatud
Oppekavades.



2.4 Koolitajate kvaliteeti hinnatakse 6ppijate tagasiside pdhjal.
3. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamine.

3.1 Taienduskoolitus toimub kaasaegselt sisustatud Oppeklassides.
Teoreetiline dpe viiakse labi taiskasvanud &ppijatele sobivalt sisustatud ning
esitlustehnikaga varustatud klassides.

3.2 Keskuse koolitusruumid, Oppetehnika ja Oppevahendid vastavad
tootervishoiu ja tdoohutuse seaduses satestatud tootervishoiu ja -ohutuse
nduetele.

4. Tdienduskoolituse tagasiside kogumise kord.

4.1 Koolituse kestel koguvad koolitusspetsialistid, koolitusjuhid ja koolitajad
Oppijatelt suulist tagasisidet, mille pdhjal viiakse vajaduse korral ellu
muudatused koolituse korralduses, et tagada igale dppegrupile parim dppe
kvaliteet.

4.2 lga kursuse I6pus taidavad osalejad koolituse tagasisidelehe, mis
olenevalt koolitusest taidetakse paberkandjal kohapeal vdi elektrooniliselt.
Tagasiside sisaldab kisimusi koolituse korralduse, dppe sisu (dppekava) ning
koolitajate kohta. Tagasiside vastuseid analuusitakse koos koolitajatega ning
tulemuste pdhjal tehakse parendused edasistes koolitustes.



